NDEFENSA

ACTA COMITE DE GESTION DE DESEMPENO

ACTAN®3

LUGAR Y FECHA: Bogota, 29 de Octubre de 2018

HORA DE INICIO: 9:00 a.m.

DESARROLLO DE LA REUNION | ]

Aprobacién del Programa de Gestion Documental
El Responsable del Archivo de la Entidad presenta en el Comité de Gestion de Desempeno eI Programa de
Gestlon Documental para su aprobacion, indica el contemdo a fratar presentado en la siguiente graf ca;
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v Capitulo de Aspectos Generales se presenté el marco normativo que rige la gestion
documental, el alcance, objetivos, pablico al cual esta dirigido.
v Capitulo de Lineamientos, .indico y explicd en que consiste cada una de las etapas que
" componen el proceso de gestion documental.

Conjunto de actividades en las que se detaiian las cperacionss pa
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v" Capitulo Fase de Implementacion, el Responsable de Liderar la Gestion Documental
explicd las actividades que se han desarrollado en el transcurso de la vigencia, asi como
las actividades que estan programadas realizar en el cuarto trimestre.

Expone y refiere la actualizacién de las Tablas de Retencion Documental alineadas a la
actualizacion de los Grupos Internos de Trabajo de la Entidad.
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v Capitulo de programas especificos, el Responsable del Archivo describe ! contenido de cada
uno de los programas, refiriendo la normalizacion asociada al control de documentos y registros
en el Sistema de Gestion de Calidad, Tiempos de retencién de la documentacion y disposicion
de la-misma; expone de las capacitaciones que ha adelantado en la Entidad.

v" En relacion a la proyeccion de la gestion documental se ha inscrito un proyecto de inversion en
el Departamento Nacional de Planeacion para el cuatrienio 2019-2022, con el cual se busca
fortalecer el disefio y aplicacion la Politica de Gestién Documental que incluye el fortalecimiento
de los instrumentos archivisticos, revision de la actual metodologia y su aplicacion, proyectando
una sinergia entre la documentacién administrativa y asistencial en el programa documental.

Se proyecta que, para la etapa de definicion de la estructura de desglose de trabajo especifica,
para el desarrollo del proyecto se contaré con la participacion del Archivo General de la Nacion.
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Se presenta a continuacion fas etapas proyectadas para el mejoramiento del sistema de gestion
documental.

SOCIALIZAR EL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

FORTALECER POLTHCA DE GESTION DOCUMENTAL

Programa de Sestion Documental
Plan stitucional de Aichivos de 3a Enfidad PINAR
Plan de Seguridad y Privacidad de la nformacién

DIGITALIZAR DOCHBENTACION

Realfzar ¢l Proceso de Digializacion de Documenlos - Empresa

Areas Beneficiadas: Bioestatistica, Archivo Central, Unidad ?e{z) Humano, Contraps.
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